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معاونت تحقيقات و فناوري دانشگاهدرهاي تحقيقاتيفرايند تصويب تا خاتمه طرح
دار در هاي پژوهشي با توجه به عناوين اولويتبررسي عنوان پروپوزال طرح وارد شده در سامانه داده)1

هاي پژوهشي سامانه اولويت
پژوهشيهاي هاي پروپوزال طرح وارد شده در سامانه دادهبررسي وضعيت هزينه)2
هـاي تحقيقـاتي بـه شـوراي ذيـربط      ارجاع طرح براساس دستورالعمل تفويض اختيار تصويب طرح)3

ها، مراكز تحقيقاتي، كميته تحقيقات دانشجويي، واحد توسعه شوراهاي پژوهشي دانشگاه، دانشكده(
، )شتيهاي بهداتحقيق در سيستم(HSR، )ع(هاي كوثر و اميرالمومنين تحقيقات باليني بيمارستان

EDC)هاي پژوهشيدر سامانه داده)) توسعه آموزش علوم پزشكي
انتخاب داوران بر اساس عنوان طرح تحقيقاتي)4
هاي پژوهشي و اتوماسيون اداريارسال طرح جهت بررسي و داوري به داوران از طريق سامانه داده)5
تماس تلفني با داوران و پيگيري تا دريافت نظرات آنان)6
هاي پژوهشي بدون درج نام داورانور تعيين شده در سامانه دادهثبت نظرات دو دا)7
الزحمه داورانپرداخت حق)8
نامه شوراي پژوهشي ارسال دعوت)9
ها و نظرات داوران جهت بررسي در جلسه شوراي پژوهشيپرينت پروپوزال طرح)10
تشكيل جلسه شوراي پژوهشي جهت بررسي پروپوزال طرح تحقيقاتي )11
هاي پژوهشياي پژوهشي و ثبت آن در سامانه دادهتنظيم صورتجلسه شور)12
تماس تلفني با مجريان جهت اعلام نظرات شوراي پژوهشي در مورد پروپوزال طرح تحقيقاتي)13
نفعاناعلام مصوبات جلسه شوراي پژوهشي به ذي)14
Excelمصوبات شوراي پژوهشي در ارتباط با طرح مربوطه در فايل ساني تنظيم و به روزر)15
به كميته اخلاق در صورت تصويب آنارجاع طرح )16
نامه كميته اخلاقارسال دعوت)17
هاي تصويب شده براي بررسي در جلسه كميته اخلاقپرينت طرح)18
شامل كد سامانه، تاريخ تصويب طرح در هر يك (استخراج اطلاعات مربوط به هر طرح از سامانه )19

هات بر روي هريك از طرحو درج اين اطلاعا...) ها، پايان نامه مقاطع مختلف، از واحد
تنظيم صورتجلسه كميته اخلاق)20
ها بر اساس تاريخ تصويب هر طرح توسط كارشناس كميته اخلاقشماره دادن به طرح)21
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هاي داده شده به هر طرح ها در اتوماسيون بر اساس شمارهتشكيل پرونده جهت هريك از طرح)22
رونوشـت ايـن مصـوبات بـه معـاونين      ها و ارسـال اعلام مصوبات كميته اخلاق به مجريان طرح)23

هاپژوهشي دانشكده
تنظيم نامه به مجري جهت اعلام مهلت مشخص جهت ثبت طرح در سـايت كارآزمـايي بـاليني    )24

)كه كارآزمايي باليني باشددر صورتي(به منظور انعقاد قرارداد) IRCT(ايران 
عنـوان،  (شـامل  Excelهاي مصوب شده در كميته اخلاق در فايـل تنظيم و به روزرساني طرح)25

...)   مجري، تاريخ تصويب، تاريخ شروع، زمان اجراي طرح و
هـاي  هاي پژوهشي و تغييـر وضـعيت طـرح بـه طـرح     ثبت مصوبه كميته اخلاق در سامانه داده)26

پذيرفته شده
شامل شماره اولويت، تعداد نمونه، اخذ احكام كـارگزيني  (استخراج اطلاعات مربوط به هر طرح )27

)مجريان
هاها از نظر هزينه و اصلاح آن توسط كميته اصلاح هزينهبررسي طرح)28
محاسبه مبلغ نهايي طرح با استفاده از نظر كارشناسان و تعامل با مجريان)29
هاي پروپوزال طرح تحقيقاتي از لحاظ نگارشياصلاح بخش هزينه)30
لـه اول شـامل   محاسبه مبلغ كل طرح پرسنلي و آزمايشات و تعيين مبلغ قابل پرداخت در مرح)31

درصد مبلغ كل75هزينه وسايل غيرمصرفي و 
هاي مختلف جهت امضاء توسط مجريان و ارسال قرارداد تنظيم قرارداد و ارسال قرارداد به واحد)32

جهت امضاء توسط معاونت تحقيقات و فناوري 
ارسـال + ها جهت نظارت بر حسن اجراي طـرح  ارجاع پروپوزال طرح به كميته نظارت دانشكده)33

قراردادن هر طرح در زونكن مربوط به طرح+ رونوشت نامه به مجريان طرح 
ارسال نامه مالي به معاونت تحقيقات و فناوري و رونوشت اين نامه به مجريان و معاونين پژوهشي )34

هادانشكده
هايي كه وسايل غير مصرفي دارند با اين مضمون كه فـاكتور وسـايل   ارسال نامه به مجريان طرح)35

.رفي و قبض انبار راجهت تسويه حساب ارسال نمايندغير مص
آوري اطلاعات و ارسال رونوشت نامـه  نامه براي مجري به مراكز مربوطه جهت جمعصدور معرفي)36

به مجري
اي جهت نظارت بر حسن اجراي طرحتشكيل جلسات كميته نظارت به صورت دوره)37
ها از لحاظ زمان اجراي طرحپيگيري طرح)38
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در صورت عدم دريافت فايل گزارش نهايي طرح در مهلت مقرر : الف

ارسال نامه اخطار به مجري)1
تماس تلفني با مجريان درخصوص ارسال نامه اخطار)2
مهلتدريافت نامه درخواست مجري مبني بر تمديد)3
ارجاع نامه به شوراي پژوهشي دانشگاه)4
ه مجريب) تمديد مهلت و عدم تمديد مهلت(اعلام مصوبه شورا )5

نامه اخطار و تماس با مجري3در صورت عدم دريافت گزارش نهايي طرح تحقيقاتي بعد از : ب
ارجاع به شوراي پژوهشي جهت بررسي و اعلام نظر)1
اعلام مصوبه شوراي پژوهشي به مجري)2

در صورت دريافت گزارش نهايي طرح : ج
و پيگيريارسال فايل گزارش نهايي به داور جهت بررسي و اظهار نظر )1
پرداخت حق الزحمه داوري گزارش نهايي پس از دريافت اظهار نظر ايشان)2
ارسال گواهي داوري به داوران طرح)3
اعلام پاسخ داوري به مجري و درخواست برگزاري سمينار)4
Excelروزرساني پيگيري داوري در فايل تنظيم و به)5
رساني اتمام طرح جهت ارائه سمينار توسط مجري اطلاع)6
ل با مجري در خصوص تعيين زمان و مكان سمينارتعام)7
نامه سمينار (هاي ذينفع در خصوص زمان و مكان ارائه سمينار رساني از واحد پژوهش به واحداطلاع)8

، كميتـه نظـارت  نهايي كاغذي، تاييديه اطلاعيه، نامه به مجري جهت ارسال گزارش+ نهايي گزارش 
)ركت در سمينارنامه ناظر و نماينده شورا جهت شدعوت

تحويل گزارش نهايي كاغذي به صورت دستي و دريافت تأييديه كميته نظارت )9
بررسي اصلاحات انجام شده توسط مجري در گزارش نهايي طبق نظـر داوران جهـت ارائـه بـه     )10

شوراي پژوهشي
اعلام خاتمه طرح در شوراي پژوهشي دانشگاه )11
)مجري، همكار(صدور گواهي طرح )12
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در ارتباط با نظارت طرح Excelرساني فايل روزتنظيم و به)13
گزارش نهايي و درج فايل اسـكن  CDنامه و گزارش نهايي صحافي شده و بررسي دريافت پايان)14

در پوشه مورد نظر
هاي طرح و اعلام تسويه حساب نهاييتنظيم نامه مالي مربوط به پرداخت مابقي هزينه)15
ساله جهت چاپ مقاله ارسال نامه به مجري اول جهت اعلام مهلت يك)16
نهـايي طـرح صـحافي شـده بـه      نامه صحافي شده به كتابخانه ملي و ارسال گزارشارسال پايان)17

كتابخانه مركزي، مركز اطلاعات و مـدارك علمـي، مركـز تحقيقـاتي مربوطـه و كميتـه تحقيقـات        
دانشجويي

:بررسي زمان اتمام مهلت يكساله جهت چاپ مقاله توسط كارشناس)18
رت چاپ شدن مقالهدرصو) الف

درخواست تسويه حساب به امور مالي و خاتمه پرونده مالي طرح)1
در صورت اتمام مهلت زمان يكساله و عدم چاپ مقاله) ب

ارسال نامه در خصوص تمديد مهلت چاپ مقاله)1
در صورت تمديد جهت مهلت چاپ مقاله توسط مجري) ج

پژوهشيبررسي درخواست نامه تمديد مهلت توسط اعضاي شوراي )1
اعلام مصوبه شوراي پژوهشي به مجري)2


